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Projekt ,,Moja firma — moja praca”
wspotfinansowany ze srodkéw Europejskiego Funduszu Spotecznego,
w ramach Regionalnego Programu Operacyjnego Wojewodztwa Podkarpackiego

Of$ Priorytetowa VII Regionalny rynek pracy
Dzialanie 7.3 Wsparcie rozwoju przedsigbiorczosci

INSTRUKCJA WYPELNIANIA FORMULARZA

»ZESTAWIENIE WYDATKOW OBJETYCH
WSPARCIEM POMOSTOWYM”

W zestawieniu Uczestnik projektu wykazuje wszystkie koszty kwalifikowalne sfinansowane
z otrzymanego finansowego wsparcia pomostowego. Uczestnik Projektu wypelnia zestawienie zgodnie
Z ponizsza instrukcja, z pominigciem pol oznaczonych kolorem szarym, ktore wypeliane sa
przez instytucj¢ przyjmujaca zestawienie. Wszelkie kwoty i dane finansowe podawane w zestawieniu
nalezy wyraza¢ w PLN z doktadno$cia do dwoch miejsc po przecinku.

Uwagi ogolne:

Uczestnicy projektu sa zobowiazani do skladania ,, Zestawienia wydatkow objetych
wsparciem pomostowym” w Biurze Projektu w Strzyzowie ul. Rynek 15 osobiscie lub
za posrednictwem poczty w jednym egzemplarzu
(w formie papierowej wpiete w skoroszyt i na nos$niku elektronicznym).

Instrukcja wypelniania konkretnych pozycji w zestawieniu wydatkow objetych wsparciem
pomostowym:

(6) Nazwa Firmy Uczestnika Projektu - nalezy poda¢ petna nazwe Firmy Uczestnika projektu zgodnie
z ,,Umowg o udzielenie wsparcia pomostowego ”.

(7) Adres Firmy Uczestnika Projektu- nalezy poda¢ pelny adres Firmy Uczestnika Projektu zgodnie
z ,,Umowq o udzielenie wsparcia pomostowego ”.

(8) Nr umowy o udzielenie finansowego wsparcia pomostowego - nalezy poda¢ numer ,, Umowy
0 udzielenie wsparcia pomostowego” lub numer Aneksu do tej Umowy (jesli dotyczy).

(9) Data podpisania ,,Umowy o udzielenie wsparcia pomostowego”- nalezy podaé¢ dat¢ zawarcia
, UmMowy o udzielenie wsparcia pomostowego” w formacie DD/MM/RRRR Kwota pomostowego
dofinansowania -nalezy poda¢ kwotg¢ dofinansowania przyznana na podstawie ,,Umowy 0 udzielenie
wsparcia pomostowego” lub aktualnego Aneksu do tej Umowy.

(10) Okres za jaki jest skladane zestawienie - nalezy poda¢ okres (od ...... do ...... ) za jaki jest
sktadane rozliczenie finansowego wsparcia pomostowego w formacie DD/MM/RRRR.

(11) Kwota wydatkow kwalifikowanych objetych zestawieniem - kwota powinna by¢ identyczna
z kwota z pkt. 12 zestawienie dokumentéw potwierdzajacych poniesione wydatki w ramach wsparcia
pomostowego ,,suma kosztéw kwalifikowanych poz. A (Kolumna 7). Kwota ta niec moze by¢ wyzsza
niz kwota przyznaneg0o wsparcia pomostowego.

UWAGA! Zgodnie z ,,Umowgq o udzielenie wsparcia pomostowego” wszystkie platnosci
dokonywane przez Uczestnika Projektu tytulem zakupoéw dokonywanych w ramach ww.
umowy powinny by¢ realizowane
BEZGOTOWKOWO ZA POSREDNICTWEM RACHUNKU BANKOWEGO
Uczestnika projektu wskazanego w umowie.
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(12) Szczegolowe zestawienie dokumentow potwierdzajacych poniesione wydatki w ramach
wsparcia pomostowego.

Wskazowki dotyczace uzupehiania kolejnych kolumn tabeli:

1) Lp. - liczba porzadkowa.

2) Rodzaj i nr dokumentu ksiggowego - nalezy poda¢ numer dokumentu ksiggowego potwierdzajacego
zakup, np.:

Faktura nr 001/000/004

Rachunek nr 01/06

Wydatki zwigzane z zaptata sktadek spotecznych i zdrowotnych prosze opisa¢: ZUS DRA 1 wpisaé
odpowiedni miesiac, za ktory sktadka byta optacona, np. ZUS DRA 07.201, ZUS DRA 08.2018, itd.

Wydatki zwigzane z wyptata wynagrodzen dla pracownikdéw proszeg opisac: Lista plac nr ...

3) Data wystawienia dokumentu ksiggowego -

nalezy poda¢ dat¢ wystawienia danej faktury, rachunku czy ZUS DRA.

4) Data zaplaty - nalezy wpisa¢ datg¢ uregulowania ptatnosci wynikajacej z przedstawionego dokumentu
ksiggowego. Przy platnosci bezgotowkowej nalezy wpisac¢ datg zaptaty wynikajaca z wyciagu
bankowego. O przyporzadkowaniu wydatku do konkretnego okresu rozliczeniowego decyduje data
zaptaty. Oznacza to ze np. rachunek za telefon wystawiony w marcu, ale zaptacony w kwietniu zostanie
przyporzadkowany jako wydatek za kwiecien.

5) Nazwa towaru lub uslugi - alezy wpisac tres¢ zawarta w dokumencie ksiggowym (doktadna nazwe
pozycji z dokumentu).

W przypadku faktur obejmujacych ponad 10 pozycji, w Zestawieniu Wydatkéw (w kolumnie Nazwa
towaru lub ustugi) mozna wpisa¢ np. materiaty biurowe, materiaty reklamowe, ale w takim przypadku
nalezy takze dotaczy¢ kopig faktury potwierdzajaca poniesienie ww. wydatkow).

W przypadku zatrudniania pracownikdw 1 rozliczania ich wynagrodzen z finansowego wsparcia
pomostowego, nalezy w kolumnie ,Nazwa towaru lub ustugi” wpisa¢ ,,Wynagrodzenie brutto
pracownika/ow za miesiac ....”.

Koszty zwiazane ze sktadkami do ZUS nalezy uja¢ w jednym wierszu, w kolumnie ,,Nazwa towaru lub

ustugi” nalezy wpisac ,,Ubezpieczenie spoleczne i zdrowotne za miesigc ....”.

6) Kwota dokumentu - nalezy poda¢ wartos¢ ogdtem dokumentu (niezaleznie od tego czy obejmuje on
wylacznie koszty kwalifikowane czy tez niekwalifikowalne):

- Uczestnicy Projektu nie bedacy ptatnikami podatku VAT wpisuja kwoty brutto;

- Uczestnicy Projektu bedacy ptatnikami podatku VAT wpisuja kwoty netto.

7) Kwota wydatkéow kwalifikowalnych - nalezy wpisa¢ jedynie kwote kwalifikowalng kosztu z danego
dokumentu ksiggowego:

- Uczestnicy Projektu nie bedacy ptatnikami podatku VAT wpisuja kwoty brutto;

- Uczestnicy Projektu bedacy ptatnikami podatku VAT wpisuja kwoty netto.

A. Suma kosztow kwalifikowalnych - nalezy wpisa¢ sumg kwot z poszczegoélnych wierszy kolumny 7
.Kwota wydatkow kwalifikowalnych”.

B. Otrzymana kwota wsparcia pomostowego - nalezy wpisa¢ kwot¢ wsparcia pomostowego
otrzymanego do chwili ztozenia zestawienia.

C. Zatwierdzona kwota kosztow kwalifikowanych - proszg nie uzupeiac.
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D. Kwota wsparcia pomostowego do zwrotu: (jezeli C<B) - proszg nie uzupetniac.

Oswiadczenie Beneficjanta pomocy: nalezy poda¢ dokladny adres przechowywania dokumentacji
zwiazanej z projektem, a takze czytelnie podpisac zestawienie I przybi¢ pieczatke firmowa.

Wszystkie skladane wraz z zestawieniem wydatkow kopie dokumentéow powinny by¢ potwierdzone

za zgodnos¢ z oryginalem przez Uczestnika projektu wraz z podaniem aktualnej daty i podpisem.
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